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3.

OBJETIVO:

Instaurar los lineamientos para asesorar y representar judicialmente y extrajudicialmente a la Camara de
Representantes en los asuntos juridicos de interés para la Corporacion, junto con las acciones de cualquier
indole que ante la Ley se adelanten en su favor.

ALCANCE:

Inicia con el proceso de la entrega del poder, analizando la situacion de los hechos
administrativos,elaborando y verificando la demanda, seguidamente se presenta la demanda ante el
despacho y se realiza el seguimiento al proceso judicial y termina cuando el juez dicta el fallo a favor o en
contra de la Corporacion.

NORMAS:

Constitucién Politica de Colombia, CAdigo contencioso administrativo, Decreto 2591 de 1991, Ley 1437 del 2011

4. TERMINOS Y DEFINICIONES
e DEFENSA JUDICIAL: Proteger los interesesa favor de la HONORABLE CAMARA DE REPRESENTANTES
e SEGUIMIENTO PROCESAL: Movimiento del expediente de acuerdo a su estudio juridico
e PODER: Mandato escrito otorgado a un abogado para ejercer la representacion judicial o extrajudicial.
5. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO
N° ACTIVIDAD DESCRIPCION RESPONSABLE REGISTRO
1
‘,'_ Recepcionar la Notificacion o el
Recibir la . .
notificacién de la expediente, ingresando la Division Juridica
2 demanda admisiéon de una demanda en . Demanda
(mecandgrafo)
contra del Congreso de Ila
Republica
— Entregar el poder, como Ilo
Blaboracion y L L -
3 tramite de establece el procedimiento de|Division Juridica |Poder de
Poderes de Elaboracion y tramite de poderes|(Jefe de la Division) |representacion
Representacion. de representacion
A
Estudiar situacion Analizar los hechos, recopilando Divisién Juridica
de los hechos pruebas de los soportes
administrativos . (Asesor o
4 documentales para la posible .
Profesionales
demanda. :
Contratistas)
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! Division Juridica
5 Baborar la Proyectar la demanda de acuerdo|(Asesor o Demanda
Demanda < a los requerimientos de Ley Profesionales proyectada
- Contratistas)
6 'jeVisagla Verificar la proyeccion de la|Division Juridica Demanda
emanda Demanda para su aprobacion (Jefe de la Division) Aprobada
No
SAprobar? P, L
. L Division Juridica
ZAprobar? Si; pasa a la actividad N° 7 (Jefe de la Division)
No; regresa a la actividad N°5
Si
v o .
Division Juridica
Presentar la Interponer la demanda ante el (Asesor o
7 demanda ante el despacho Judicial, para el reparto - Demanda
Despacho Judicial ! Profesionales
aleatorio .
i Contratistas)
Continuar con las actuaciones que| .. . . -
Realizar el d I d " | Division Juridica
Seguimiento al se esarrollen urante e (Asesor o
8 tramite del proceso transcurso del proceso judicial, de . Demanda
. Profesionales
acuerdo a lo establecido en la K
o . Contratistas)
normatividad vigente.
¢Fallo a ¢ Fallo de primera Instancia a favor|Division  Juridica
Favor de la de la Corporacion? (Asesor o Eallo
Corporacion? Si; pasa a la actividad N° 10 Profesionales
No No; pasa a la actividad N° 8 Contratistas)
- Proyectar la sustentaciéon del|Division Juridica
° Interponer recurso Recurso de Apelacion, para|(Asesor o|Recurso de
de Apelacion presentarlo ante el Despacho|Profesionales Apelacion
— Judicial Contratistas)
Comparecer a la audiencia de
alegaciones y juzgamiento en el|Division Juridica
Asistir Audiencia Despacho Judicial que lleva el|(Asesor o|Recurso de
10 de Alegacionesy . . .
Juzgamiento proceso, en la cual se menciona el |Profesionales Apelacion
sentido del fallo. Contratistas)
N
¢Fallo de Segunda Instancia a Division Juridica
FéFa"'(Dj al favor de la Corporacion? (Asesor o Fallo
avor de la ‘. e ° .
Corporaciéon? Si; pasa a la actlv!d_ad N° 11 Profe5|9nales
No; pasa a la actividad N°11 Contratistas)
¢ Archivar la copia de la Certificacion| __. . P
. Division Juridica
Manejo de en la Carpeta Correspondiente, (Asesor °
11 Corresponden- < como lo establece el - Fallo
cia y Archivo S . Profesionales
Procedimiento de Manejo de .
. . Contratistas)
Correspondencia y Archivo
12 FIN Fin del Proceso
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6. DOCUMENTACION ASOCIADA
(Como instructivos, tablas, y demas documentos que apoyan la ejecucion del procedimiento).

7. CONTROL DE CAMBIOS

N° VERSION FECHA DESCRIPCION DEL CAMBIO
2 18-07-2017 Se adicion¢ la actividad 2
2 18-07-2017 Se adicion6 la descripcion 2
2 18-07-2017 Se complementé la informacién de responsable en las actividades de la 4 a la 11
8. ANEXOS
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